Honorable Concejo Municipal de Santa Cruz de la Sierra

Resolucion Municipal N° 420/2013
d, 03 de julio de 2013

VISTOS:

El oficio Secretaria General OF. N° 437/2013 de fecha 03 de Abril de 2013, recibido en
recepcion de documentos del Concejo Municipal en fecha 11 de Abril del 2013, en atencion al
Art. 44 mameral 29 de la Ley de Municipalidades, reniite para conocimiento y consideracion del
H. Concejo Municipal, el “/REGLAMENTO DE FONDOS ROTATIVOS DEL GOBIERNO
AUTONOMO MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE LA SIERRA”; y todo ¢l expediente
relativo al tramite; y

CONSIDERANDO:

Que, la Comunicacion Interna DOSM N° 107/2013 del 29 de Febrero de 2013, en la que la Jefe
del Dpto. de Organizacion, Sistemas y Métodos del Gobierno Autonomo Municipal de Santa
Cruz de la Sierra, comunica al Oficial Mayor de Administracion y Finanzas, que el Proyecto de
Reglamento de Fondos Rotativos, elaborado en funcion a la informacion brindada por
Servidores Piiblicos Municipales del Departamento de Tesoreria dependiente de la Direccion de
Finanzas; han emitido su conformidad al contenido del Proyecto mencionado anteriormente
para aprobacion de su Autoridad, Maxima Autoridad Ejecutiva y Concejo Municipal.

CONSIDERANDO:

Que, el Informe de la Secretaria de Asuntos Juridicos No. 113/2013 del 3 de Abril de 2013,
emitido por la Jefe del Dpto. de Desarrollo Normativo al Senior Alcalde Municipal, indica que
tomando en cuenta la revision realizada por el Dpto. de Tesoreria, segiin la C.I. N° 072/2013,
como Unidad encargada de verificar el procedimiento de los Fondos Rotativos, se verifica que
las mismas lhan sido implementadas en el Reglanento remitido por el Dpto. de Organizacion,
Sistemas y Métodos. Por otra parte, revisados cadn uno de los articulos y capitulos del supra
citado Reglameiito, se concluye que el mismo cumple con todos los requisitos para s
aplicacion, mas aun tomando en cuenta que cada reglamento tiene su tecnicisnio y
peculiaridades propias de la metodologia empleadn, sin dejar de lado la parte legal que
conjuntamente al aspecto técnico forman un cuerpo normativo legalmente aplicable. Por lo que
Recomienda: Quie en virtud a lo anteriorimente seiialado y en atencion a los antecedentes
expuestos, remitimos a su conocimiento y consideracion el Proyecto de Reglamento de Fondos
Rotativos del Gobierno Autononio Municipal de Santa Cruz de Ia Sierra, para su remision al
H. Concejo Municipal.

CONSIDERANDO:

Que, el Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra, requiere de un instrunento
normativo mediante el cual eniumere las nomas técnicas - legales y conceptos basicos relativos a
los procedimientos estableciendo el régimen juridico relativo a los Fondos Rotativos; ante esta
necesidad se elabora el presente Reglamento, que consta de Il Titulos, 24 Articulos,
Disposiciones Abrogatorias, Derogatorias y Finales.

CONSIDERANDO:

Que, el objetivo del presente Reglamento es normar los Fondos Rotativos del Gobierno
Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra (Ejecutivo Municipal, Honorable Concejo
Municipal, — Establecimientos de  Salud,  Entidades — Desconcentradas vy Empresas
Descentralizadas).

CONSIDERANDO:

Que, en el Articulo 4, se establece el Marco Legal que sustenta la elaboracion del Reglamento 1
son: La Constitucion Politica del Estado; Ley No. 2028 de Municipales; Ley No. 1178 SAFCO,
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Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica; Ley 004/2010, de Lucha contra la
Corrupcion, Enriquecimiento llicito ¢ Investigacion de Fortunas; Ley No. 031/2010 Marco de
Autonomins y Descentralizacion; Ley N° 2341 de Procedimiento Administrativo; Decreto
Supremo No. 181; Normas Bisicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios;
Decreto Supremo No. 25875 Aprobacion ¢ Instruccion de Implantacion del Sistema [ntegrado
de Gestion y Modernizacion Administrativa (SIGMA); Decreto Supremo 26455, aprueba la
validez y fuerza probatoria de los documentos escritos y flijos de documentacion procesada a
través del Sistema Integrado de Gestion y Modernizacion Administrativa (SIGMA);
Resolucion Suprema No. 218056, Resolucion Suprema No. 222957, aprueba las Norinas
Biisicas del Sistema de Contabilidad Integrada; Resolucion Suprema No. 221721, Convenio
Interinstitucional de Asistencia Técnica e Implantacion del Sistema Integrado de Gestion y
Modernizacion Administrativa  (SIGMA); Resolucion Administratica para cada Gestion;
Otras Disposiciones Nactonales y Municipales que rigen la materin.

CONSIDERANDO:

Qute, el referido Reglamento ha sido elaborado en funcion a la informacion brindada por
Servidores Priblicos Municipales del Departamento de Tesoreria, dependiente de la Direccion de
Finanzas, en consecuencia, estd coiforme a las disposiciones legales antes mencionadas y a las
necesidades actuales del Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra.

POR TANTO:

Que, EI Honorable Concejo Municipal de Santa Cruz de la Sierra, de conformidad a lo normado
en la Constitucion Politica del Estado, al Articulo 44 numeral 29) de la Ley de Municipalidades
y otras nornias conexas, en uso de sus legitinas atribuciones, en Sesion Ordinaria de fecha 03
de julio de 2013, dicta la siguicnte:

RESOLUCION

Articulo Primero.- Se APRUEBA, el “/REGLAMENTO DE FONDOS ROTATIVOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE LA SIERRA”, que consta
de 111 Titulos, 24 Articulos y Disposiciones Abrogatorias, Derogatorias y Finales, cuyo texto
deberd formar parte de la presente Resolucion Municipal 'y de lo cual deberd quedar constancia
en los Arclivos del H. Concejo Municipal, luego remitase al Ejecutivo Municipal para los fines
de Ley.

Articulo Segundo.- El Ejecutivo Muuiicipal, queda encargado del cumplimiento de la presente
Resolcion.

GISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
)

Desiree Bfavo Menasterio

CONCEJALA PRESIDENTA

Ry
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REGLAMENTO DE FONDOS ROTATIVOS DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNI{IPAL
DE SANTA CRUZ DE LA SIERRA

TITULO I
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
DE LOS ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- (CARACTERISTICAS GENERALLES)

El Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra, precisa contar con un mstrumento
normativo mediante el cual enumere las normas técnicas-legales y conceptos hdsices relativos a
los procedimientos, estableciendo el régimen juridico relativo al ffondo Rotativo; ante esta
necesidad, se elabora el presente Reglamento, que consta de I Titulos, 24 Articulos y con
Disposiciones; Abrogatorias, Derogatorias y Finales.

Articulo 2.- (OBJETIVO DEL REGLAMENTO)

El objetivo del presente reglamento es normar los Fondos Rotativos del Goubierno Autdnomo
Municipal de Santa Cruz de la Sierra (Ejecutivo Municipal, Honorable Concejo Municipal,
Establecimientos de Salud, Entidades Desconcentradasy Empresas Descentrulizadas).

Articulo 3.- (DESTINO DE LOS FONDOS ROTATIVOS)

Los fondos rotativos serdn destinados tinicamente a: Gastos de cajas chicas (aperture y reposicion
de caja chica), gastos o compras menores a Bs. 20.000,00; que por su naturaleza requieran de un
desembolso inmediato, y cumplan con lo establecido en el Decreto Supremo N° 0181 del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, mismos que no deben ser destinados a compras de activos, ni
gastos personciles.

CAPITULO 11
DE I.AS REFERENCIAS

Articulo 4.- (MARCO LEGAL)

Los principales Ordenamientos Juridicos, que sustentan la elaboracion del presente reqglamento son
los que a continuacion se enuncian:

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero del
2009;

= Ley N?2028 de Municipalidades, aprobada en fecha 28 de octubre de 1999;

Ley N? 1178 de Administracion y Control Gubernamentales (SAIFCO), de fecha 20 de julio
del ario 1990;

Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Pablica, aprobado mediante Decreto
Supremo N?¢ 23318-A de fecha 3 de noviembre de 1992;

Este documento es controlado por el Gobierno Autdnomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra; su modificacion se encuentia

regulada segtin procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacicin



AL AL TONOAR

QAN raCRrU7

M5 0vos Tonos

i GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE |

OFICIALIA MAYOR DE ADMINISTRACION Y

REGLAMENTO DE FONDOS ROTATIVOS DEL

CRUZ DE LA SIERRA

SANTA CRUZ DE LA SIERRA e

FINANZAS 099'(ME'-R:F‘RGA_MSC_S I

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SANTA Febréro 2013

Ley N2 04/2010, de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito ¢ Livestigacion
de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz, de fecha 31 de Marzo de 2010;

Ley N°031/2010, Marco de Autonomias y Descentralizacion Andrés Ihdaniez de fecha 19
de julio de 2010;

Ley N¢ 2341, Procedimiento Administrativo de fecha 23 de abril de 2002;

Decreto Supremo N° 0181, aprueba las Normas Basicas del Sistema de Ad ninistracion
de Bienes y Servicios, de fecha 28 de junio de 2009,

Decreto Supremo N° 25875, aprobacion e instruccion de Implantacion del Sistema
Integrado de Gestion y Modernizacion Administrativa (SIGMA), de fecha 18 de agosto del
2000;

Decreto Supremo N° 26455, aprueba la validez y fuerza probatoria de los documentos
escritos y flujos de documentacion procesaca a través del Sistema Inteyrado de Gestion y
Modernizacion Administrativa (SIGMA), de fecha 19 de diciembre de 2001,

Resolucion Suprema N° 218056, aprueba las Normas Bdsicas del Sistema e Tesoreria
del Estado, de fecha 30 de julio de 1997;

Resolucion Suprema N° 222957, aprueba las Normas Bdsicas del Sistema  de
Contabilidad Integrada, de fecha 4 de marzo de 2005,

Resolucion Suprema N° 221721, modifica la obligatoriedad de elaborar los lLstado
Financieros de las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Integrada, de fecha 31
enero 2007;

Convenio Interinstitucional para la Asistencia Técnica ¢ Implantacion del Sistena
Integrado de Gestion y Modernizacién Administrativa (SIGMA), suscrito en fecha 1 de
noviembre de 2001.

Resolucion Administrativa para cada gestion, la misma autoriza la apertura v operacion
del Fondo Rotativo, emitida por el Seiior Alcalde Municipal.

Otras Disposiciones Nacionales y Reglamentos Municipales que rigen la materia.

CAPITULO 11l
DEL AMBITO DE APLICACION, REVISION, ACTUALIZACION Y DIFUSION

Articulo 5.- (AMBITO DE APLICACION)

Las disposiciones del presente reglamento, son de uso y aplicacion obligatoriu, de los servidores
ptiblicos que utilicen fondos rotativos en cualquiera de las figuras establecidas en ¢l Articulo 3,
del presente reglamento, y que desempenen funciones en:

a)
b)

c)
d)

Unidades organizacionales del Ejecutivo del Gobierno Autonomo Municipal de Santa
Cruz de la Sierra;

{ionorable Concejo Municipal;

Establecimientos de Salud (Redes de Salud y Hospitales); y

Entidades Desconcentradas y Empresas Descentralizadas, dependiente de la Secretaria
de Entidades Desconcentradas, Descentralizadas y Empresas Municipales.

regulada seguin procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion
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Articulo 6.- (REVISION Y ACTUALIZACION)
El presente Reglamento podrd ser revisado, actualizado y modificado, cuando:

a) Existan cambios, modificaciones y actualizaciones a lus Disposiciones lLegales, que
normen la administracion y asignacion de fondos rotativos;

b) Se produzcan cambios y modificaciones, de orden administrativo, que ccasionen lu
necesidad de adecuar el Reglamento.

La revision, modificacion y actualizacion, deberd realizarse por una comision compuesta por
servidores publicos municipales de: Direccion Administrativa a través del Departamento de
Procedimientos y Direccion de Finanzas, ambas Direcciones depenclientes de la Oficialia Mayor
de Administracion y Finanzas.

Una vez realizada la modificacion y actualizacion correspondiente, el Reglamento reformado,

deberd ser enviado para aprobacion de la Mdaxima Autoridad Ejecutiva y Honorable Concejo
Municipal.

Articulo 7.- (DIFUSION)
Aprobado el presente Reglamento, la difusion del mismo serd responsabilidad e Departamento
de Procedimientos dependiente de la Direccion Administrativa de la Oficialia Mayor de

Administracion y Finanzas, a nivel interno (Unidades Organizacionales del Gobierr.o Autdnomo
Municipal de Santa Cruz de la Sierra).

TITULO I
DEL FONDO ROTATIVO

CAPITULO I
DE LAS RESPONSABILIDADES Y ATRIBUCIONES

Articulo 8.- (RESPONSABLE DE SOLICITAR LA APERTURA DEL FONDO ROTATIVO)

L. EJECUTIVO MUNICIPAL, ENTIDADES DESCONCENTRADAS Y ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD
La Direccion de Finanzas serd la unidad responsable de solicitar la apertura de fondo
Rotativo, mediante comunicacion interna dirigicdla al Oficial Mayor de Administracion y
Finanzas del Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra.

El Oficial Mayor, una vez recibida la solicitud, instruira la elaboracion de la Resolucion
Administrativa que autorice la apertura del Fondo Rotativo.

Este documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra; su modificazion se encuentr:
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II. HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL A
La Direccion Administrativa, sera la unidad responsable de solicitar la apertura del Iunclo
Rotativo, mediante comunicacion interna dirigida al Presidente del Honaoroble Concejo
Municipal, misma que serd elevada a consideracion del Plenario del Honurable Concejo
Municipal, para la emision de la Resolucion Municipal de apertura del Fondo Rotativo.

I1l. EMPRESAS DESCENTRALIZADAS

En caso de las Empresas Descentralizadas, el Departamento Administrativo, serd la unidad
responsable de solicitar la apertura del Fondo Rotativo.

Articulo 9.- (RESPONSABLE DE REGISTRO A LA SOLICITUD DEL FONDO ROTATIVO)

L. EJECUTIVO MUNICIPAL Y ENTIDADES DESCONCENTRADAS
El Jefe de Departamento de Tesoreria, tendrd la responsabilidad de registrar e el Sistemas

Informdtico correspondiente, la solicitud de apertura del Fondo Rotativo, instruido por el Oficial
Mayor de Administracion y Finanzas.

1l. ESTABLECIMIENTOS DE SALUD
El Encargado de Tesoreria de cada Establecimientos de Salud (Hospitales, Redes de Salud y

Banco de Sangre), serd la persona responsable de registrar en el Sistema Informdtico

correspondiente, la solicitud de apertura del Fondo Rutativo, una vez emitida la Resolucidon
Administrativa.

11l. HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
En el caso del Honorable Concejo Municipal, el responsable de realizai el regiitro, de la solicitud
de apertura del Fondo Rotativo, en el en el Sistemas Informdtico correspondiente, es el
Encargado de Tesoreria, una vez emiticda la Resolucion Municipal.

1V. EMPRESAS DESCENTRALIZADAS
En el caso las Empresas Descentralizadas, el responsable del registro, de la solicitud de apertura
del Fondo Rotativo, en el Sistemas Informdtico correspondiente, es el Encargado de Tesoreria,
dependiente del Departamento Administrativo, una vez emitida la Resolucion de Directorio.

Articulo 10.- (RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO)

L. EJECUTIVO MUNICIPAL Y ENTIDADES DESCONCENTRADAS

En el caso del Ejecutivo Municipal y las Entidades Descentralizadus, el Jefe de Departamento de
Tesoreria serd la persona que se encargue de la administracion del IFondo Rotativo, caso
contrario el mismo, designard un profesional del Departamento, denomindndose “Responsable

del Fondo Rotativo”, cuya designacion serd oficializada mediante el Instructivo Administrativo
correspondiente.

Este documento es controlado por el Gob/erno Autonomo Mun/c/pa/ de Sautd C/uz de la Sierra; su /nod/flc,z(/on se cn:,uc/ma
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1. ESTABLECIMIENTO DE SALUD

En caso de los Establecimientos de Salud, el Encargado de Tesoreria de cada uno de los -
Establecimientos de Salud, serd la persona responsable que se encargue de la administracion del
Fondo Rotativo, cuya designacion serd oficializada mediante el [nstructivo Aaministrativo
correspondiente.

11l. HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
En el caso del Honorable Concejo Municipal, el Responsable del Fondo Rotalivo, serd el
Encargado de Tesoreria, designacion que sera oficializada mediante el instructizo operativo
segtin Articulo 12 del presente Reglamento.

IV. EMPRESAS DESCENTRALIZADAS
En el caso las Empresas Descentralizadas, el Responsable del Fondo Rotativo, serd ¢l Encaryado
de Tesoreria, designacion que serd oficializada mediante el instructivo operativo scgtin Articulo
12 del presente Reglamento.

Articulo 11.- (ENCARGADO CONTABLE)

I. EJECUTIVO MUNICIPAL Y ENTIDADES DESCONCENTRADAS
En el caso del Ejecutivo Municipal y las Entidades Descentralizadas, el jefe de Departamento de
Contabilidad dependiente de la Direccion de Finanzas de la Oficialia Mayor de Administracion y
Finanzas, serd denominado como “Encargacdo Contable”, el mismo sera responsable de la

verificacion, andlisis, y control de los documentos respaldatorios, referente a los descargos del
Fondo Rotativo.

1l. ESTABLECIMIENTOS DE SALUD
En caso cde los Establecimientos de Salud, el FEncargado Contable del mencionado
establecimiento, serd responsable de la verificacion, andlisis, y control de los documentos
respaldatorios, referente a los descargos del Fondo Rotutivo.

I1l. HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
En el caso del Honorable Concejo Municipal, tendrd un Encargado Contable, el cual serd

responsable de la verificacion, andlisis, y control de los documentos respaldatorios, referente a
los descargos del Fondo Rotativo.

I. EMPRESAS DESCENTRALIZADAS

En el caso de las Empresas Descentralizadas, tendrd un Encargado Contable dependiente de la
Unidad Administrativa, el cual serd responsable de la verificacion, andlisis, y control de los
documentos respaldatorios, referente a los descargos del Fondo Rotativo.

" Este documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra; su moclificocion se encuentia
regulada segun procedimientos internos y su vigencia es valida al momeinto de su aprohacion
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CAPITULO 11
DEIL PROCEDIMIENTO

Articulo 12.- (INSTRUMENTOS OPERATIVOS)
Los instrumentos operativos para los Fondos Rotativos son:

1) Resolucion para cada gestion, aperturando el Fondo Rotativo, que conterga aspectos
bdsicos, como ser: Monto, responsables e importes por [uente de [inanciamiento del Fondo
Rotativo.

a. Resolucion Administrativa emitida por el Sr. Alcalde Municipal, para el caso de: Ejecutivo
Municipal y Entidades Desconcentracas;

b. Resolucion Administrativa, emitida por el Administrador y Director Ejecutivo del
Establecimiento de Salud,

¢. Resolucion Municipal, emitida por el Honorable Concejo Municipal, en caso del Concejo
Municipal; y

d. Resolucion de Directorio, para el caso de las Empresas Descentralizadas.

2) Cuentas fiscales bancarias, a través de las cuales se administrardn los recursos del Fondo
Rotativo, cuya procedencia es la Cuenta Unica Municipal (CUM Santa Cruz).

Articulo 13.- (CUENTAS FISCALES BANCARIAS PARA LA ADMINISTRACION DE 1.0S FONDOS
ROTATIVOS)

La Oficialia Mayor de Administracion y Finanzas, deberd habilitar las cuentas [iscales bancarias,
a través de la Unidad Técnica correspondiente, debiendo efectuar los tramites establecidos por el
Organo Rector, para la apertura de una o varias Cuentas Fiscales con denominacion del
Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz, relacionada a las Oficialias o Secretarias, H.

Concejo Municipal, Establecimientos de Salud, Entidades Desconcentradas v Empresas
Descentralizadas.

Articulo 14.- (CHEQUERAS DE CUENTAS FISCALES BANCARIAS PARA LA ADMINISTRACION
DE LOS FONDOS ROTATIVOS)

Las chequeras de las cuentas fiscales bancarias, estaran en custodia y responsabilidad del
“Responsable del Fondo Rotativo”, que serd determinado en la Resalucion corresponidiente.

Las firmas autorizadas para los cheques de las cuentas fiscales bancarias de los Fondos
Rotativos del Gobierno Auténomo Municipal de Santua Cruz, serdn:

a) Ejecutivo Municipal y Entidades Descencentracdas ; Oficial Mayor de Administracion y
Finanzas y Director de Finanzas, en caso de ausencia de alguno de los mencionados,
firmara el Honorable Alcalde Municipal.

Este documento es controlado por el Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de fa Sierra. su modificacion se encuentra
regulada segun procedimientos internos y su vigencia es valida al mormernto de su aprobacion.
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b) Establecimientos de Salud: Director y Administrador de cada Establecimient, de Seiluscl, Fereanm i

¢) Honorable Concejo Municipal; H. Concejal Presidente y Director Administrativo. En caso
de ausencia de alguno de los mencionados firmard el H. Concejal Secretario.
d) Empresas Descentralizadas; Gerente General y Jefe Administrativo.

Articulo 15.- (APERTURA DEL FONDO ROTATIVO)

Para la apertura del Fondo Rotativo, del Ejecutivo Municipal y las Entidades Desconcentradas, el
Departamento Legal de la Oficialia Mayor de Administracion y Finanzas, deberd eluborar un
Proyecto de Resolucion Administrativa, indicando el monto de apertura del Fondo Rotativo de

acuerdo a cada gestion, que posteriormente deberd ser firmada por el Honorable Alcalde
Municipal.

Para el caso de los Establecimientos de Salud, el drea correspondiente, elaborarda lu Resolucion

Administrativa, indicando la fuente de financiamiento, Importe definido para la apertura y
designacion del responsable.

Para el caso del Honorable Concejo Municipal, el drea correspondiente, deberd elaborur un
Proyecto de Resolucion Municipal, indicando el monto de apertura del f'ondo Rotativo de
acuerdo a cada gestion.

Para el caso de las Empresas Descentralizadas, el drea correspondiente, deberd elaborar un

Proyecto de Resolucion de Directorio, indicando el monto de apertura del Fondo Rotativo de
acuerdo a cada gestion.

Articulo 16.- (REQUISITOS DEL RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVO)
Los requisitos que debe presentar el “Responsable del Fondo Rotativo”, para su aperiura son:

a) Memordandum de Designacion como servidor ptiblico municipal.
b) Certificado de No Deudor.

¢) Fotocopia de la tiltima boleta de pago.
d) Fotocopia de Cédula de Identidad.

Articulo 17.- (DESEMBOLSO DEL FONDO ROTATIVO)
El Responsable del Fondo Rotativo, viabilizard en el sistema informdtico correspondiente, el

desembolso de los recursos, a presentacion de la Solicitud de FFondo Rotativo, que apruebe el
desembolso de gastos no previstos para la unidad ejecutora.

Asimismo el “Responsable del Fondo Rotativo”, deberd tener un control periddico d los cargos a
rendir y de los requisitos del desembolso mediante un detalle.

Este documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal de Sanla Cruz ce la Sierra; su madifica ion se encuentra
regulada segtin procedimientos internos y su vigencia es valicla al momento de su aprobacion.
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Articulo 18.- (MONTOS DE DESEMBOLSO DEL FONDO ROTATI1VO)
Las solicitudes del Fondo Rotativo, serdn desembolsadas de acuerdo a las necesidudes de cada
Oficialia, Secretaria, Honorable Concejo Municipal, Establecimientos de Salud o Entidades
Desconcentradas y Empresas Descentralizadas.
Articulo 19.- (DESCARGO DEL FONDO ROTATIVO)
Los descargos de los gastos del Fondo Rotativo, serdn registiados directamente on el sistema
informadtico correspondiente por el servicdor piblico municipal responsable del manejo de dicho
fondo, asumiendo la responsabilidad total de la informacion introducida al sistema.
Posteriormente el servidor publico “Encargacdo Contable”, realizara la verificacion, andlisis y
control de la documentacion respaldatoria de los guastos, cerciorandose que los documentos
presentados sean fidedignos, reales, adecuados y contemplen las especificaciones dv: las Normas
Bdsicas de Contabilidad Integrada y las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios. Una vez los descargos hayan sido analizaclos v verificados segtr lo descrito
anteriormente, se procederd a la aprobacion de los descargos en el sistema informatico
correspondiente, generdndose la reposicion del Fondo Rotativo por parte de su Responsable.
Los descargos se efectuardn con cargo al presupuesto vigente de cada Oficialia, Secretaria,
Honorable Concejo Municipal, Establecimientos de Salud y las Entidades Desco.icentradas y
Empresas Descentralizadas, en observancia a las partidas presupuestarias que son permitidas en
su imputacion a través de este fondo.
Es de total responsabilidad de los funcionarios designados que firmen los descargos, la correcta
imputacion presupuestaria y que el destino de los recursos se enmarque en los términos y
disposiciones normativas vigentes.
Articulo 20.- (REPOSICION DEL FONDO ROTATIVO)
La reposicion de los recursos del Fondo Rotativo, tendrd como procedencia la tuenta Unica
Municipal (cuentas fiscales bancarias).
El Comprobante correspondiente de reposicion, emitido por el sistema informdtico
correspondiente, deberd consignar las siguientes firmas autorizadas:
1) Para el Caso del Ejecutivo Municipal y Entidades Desconcentiradas; el fefe del
Departamento de Tesoreria, Director de Finanzas y del Oficial Mayor de Administracion
y Finanzas. Este Comprobante debera adjuntar toda la documentacion susticutoria de
acuerdo a Normas y Procedimientos establecidos.
2) Para el Caso de los Establecimientos de Salud: el Director y el Administrador de cada uno
de los Establecimientos de Salud. Este Comprobante deberd adjuntar toda la
documentacion sustitutoria de acuerdo a Normas y Procedimientos establecidos.
Este documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz cle la Sierra. su moclificacion se encuentra i
regulada segtn procedimientos internos y st vigencia es vélicla al momento cle su aprobacion gphﬁ ;! E:]
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Esle documento es controlado por el Gobierna Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra: su medificaciin se encuentia

3) Para el Caso del Honorable Concejo Municipal; el Presidente del Conceji Muniv[pn'/':»'

Director Administrativo y en caso de ausencia de alguno de los dos mencionados
anteriormente, el Concejal Secretario. Este Comprobante deberd adjuntar toda la
documentacion sustitutoria de acuerdo a Normas y Procedimientos estableciilos.

4) Para el Caso de las Empresas Descentralizadas; el Presidente del Directorio, Encargado
Administrativo. Este Comprobante debera adjuntar toda la documentacion sustitutoria
de acuerdo a Normas y Procedimientos estublecidos.

Articulo 21.- (GASTOS A EFECTUARSE)

En cada gestion la Resolucion correspondiente, que aprueba la apertura del Fondo Rotativo,
definird los importes de cada uno por @ficialia, Secretaria, Honorable Concejo Municipal,
Establecimientos de Salud o Entidades Desconcentradas y Empresas Descentralizadas, seytin las
cuentas bancarias habilitadas y disponibles. Asimismo, las partidas de gasto que pucden ser

manejadas en la operacion de Caja Chica son unicamente las previstas en el Reglamento
Especifico.

En el caso del Fondo Rotativo podrdn ejecutarse gastos que imputen partidas del grupo 200 y
300 tinicamente, exceptuando: consultorias, pasajes al exterior, vidticos de cualquier tipo,
alquileres de edificios y tierra, servicios bdsicos y combustible.

Podradn efectuarse desembolsos para cubrir gastos o compras menores a 8s. 20,000.-, que por su
naturaleza requieran de un desembolso inmediato y que cumplan con lo establecido en el
Decreto Supremo No. 0181 SABS, dichos gastos o compras no deben ser destinados « compras de

activos ni gastos personales, en tal caso se aplica lo establecido en el pdrrafo innediatamente
anterior al presente.

Articulo 22.- (CIERRE DEL FONDO ROTATIVO)
El responsable del Fondo Rotativo, deberd elaborar el descargo final de cierre direcramente en el

sistema informatico correspondiente, asumiendo la responsabilidad total de la informacion
introducida al sistema.

Para realizar el cierre del Fondo Rotativo, todos los gastos deberdn ser descargados en la
gestion, caso contrario el Fondo Rotativo no podrd ser cerrado y esto perjudicara el
desenvolvimiento del mismo.

El responsable del Fondo Rotativo deberd registrar, en el sistema, todos los descargos que
hubiese realizado desde el mismo fondo.

Los recursos sobrantes del Fondo Rotativo deberdn ser depositados en la Cuenta Unica
Municipal.

regulada seguin proceditnientos mternos y su vigencia es valida al morento de su aprobacion



Xﬁ GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE
SANTA CRUZ DE LA SIERRA
OFICIALIA MAYOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

REGLAMENTO DE FONDOS ROTATIVOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SANTA

PAGINA 10 DE 11

009.0MAF.R-BRGAMSCS

LOBHENWIMUNR P AN

")?;»\NT:\C RU7

Yoy 2 : ar
YSoumns Tonos Febyrero 2013

CRUZ DE LA SIERRA

Do |

Los gastos a efectuarse en el periodo fiscal serdn de acuerdo al presupuesto aprobado para cadu
gestion.

La aprobacion final del cierre del Fondo Rotativo significa la reversian, utilizando la holeta de
depdsito del Comprobante de Apertura del Fondo Rotativo.

TITULO 111
DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES

CAPITULO I
DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO
DEL PRESENTE REGLAMENTO

Articulo 23.- (PROHIBICIONES)
Queda terminantemente prohibido y serd considerado malversacion de [ondos, el destinar
importes del Fondo Rotativo a los siguientes rubros:
a) Cambio de monedas extranjeras;
b) Cambio de cheques;
c) Desembolsos que afecten partidas presupuestarias diferentes a las permitidas o que
ejecuten las que estdn prohibidas;
d) Préstamos;
e) Anticipo de haberes;
f) Adquisicion de Bienes y/o Servicios con pagos parcialesy mayores a los esttblecidos;
g) Uso personal;
h) Imputacion en partidas presupuestarias incorrectas;
i) Adquisicion de Bienes para Mantenimiento de Stock y todo lo que senala el Decreto
Supremo No. 0181.

Articulo 24.- (SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO DE NORMAS VIGENTES)

El incumplimiento a las disposiciones del presente Reglamento, dard lugar a la responsabilidad
por la funcion ptiblica prevista en la Ley N® 1178 de Administracion y Control Gubernamentales
(SAFCO) y en el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica, aprobedo mediante
Decreto Supremo N¢ 23318-A, Reglamento Interno de Personal del Gobieriio Municipal
Auténomo de Santa Cruz de la Sierra; y las contenidas en la Ley N2 004 del 31 de marzo del
2010, de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e I[nvestigucion de [Fortunas
“Marcelo Quiroga Santa Cruz”y las demds normativas legales aplicables vigentes.

DE LAS DISPOSICIONES ABROGATORIAS Y DEROGATORIAS

Disposicion Final Primera.- Se abroga la Resolucion Municipal N° 194/2006 de Jecha 16 de
octubre de 2006, que aprueba el Reglamento parc la Administracion del Fondo Rotativo del
[lonorable Concejo Municipal.

Este documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal de Sanla Cruz de la Sierra; su modificatién se encuentra

regulada segun procedinmientos internos y Su vigencia es valida al momento cle su apiohacion

Este documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal dé

Sanla Cruz de la Sierra. su modificazion se encuenira

regulada segtin procedimientos internos y su vigencia es vélida al momerito de su aprobacion



